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Por Marcos Oliveira da Silva

A ideia de criar este tutorial surgiu da necessidade de cumprir as orienta¢es da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, para formatacao de trabalhos
académicos.

A intencdo aqui e a de expor de forma simples os procedimentos para auxiliar na
formatacdo do documento de acordo com o item 5.3 da norma NBR 15287 da
ABNT de 2011 que aborda o tema de paginacao.

“A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha” (ABNT - NBR 15287,
p.11, grifo nosso).
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Seguem entdo 0s passos necessarios para paginacdo adequada a norma:

@ Inicialmente clique no cabecalho da pagina. No canto superior direito
aparecerd um retangulo azul com o seguinte texto: Cabegalho (Estilo Padr&o).
Veja na imagem abaixo.

Sem titulo 1 - LibreOffice Writer

Arquivo Editar  Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda
e B
L PR

Cabegalho (Estilo padrao) +

© Na sequéncia va no menu Inserir > Campos > Numero de Pagina. Insira a
numeragao da pagina no cabecalho da pagina.

Sem titulo 1 - LibreOffice Writer

Arquivo  Editar  Exibir ' Inserir  Formatar ~Tabela Ferramentas Janela Ajuda

L Quebra manual.

, e - Campos ) Data
J Estilo padrao =
Caractere especial Hora
Marca de formatagao b Nimero da pagina

Segdo... Total de pag
Hiperlink Ctri+K Assunto

Titulo
Cabegalh
2besatho Autor

Rodapé ’ Cabegalho (Estilo padrio) +
Outros... Ctrl+F2

- Nota de rodapé / Nota de fim...

Indicador...
Referéncia...
Anotacdo Ctri+Alt+C

Script...

© Vocé pode, nesse momento, alinhar a numeracdo de acordo com sua
necessidade. Nesse exemplo, seguindo a norma da ABNT, clique em Alinhar a
direita.
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ibreOffice 4.3 Writer v Dom, 14 de Dez, 18:01 mist, 20,8 °C
Sem titulo 1 - eOffice Writer

Arquivo Editar  Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

j Estilo padrao Liberation Sans
|-

" Cabegalho (Estilo padrao) +P

© Agora clique na seta ao lado do texto Cabecalho (Estilo Padrdo) e escolha a
opc¢do Formatar cabecalho...

Sem titulo 1 - LibreOffice Writer

Arquivo  Editar  Exibir Inserir Formatar ~Tabela Ferramentas Janela Ajuda

Cabegalhe (Estilo padrao) ~

o~ Formatar cabecalho...

Borda e plano de fundo..

o Excluir cabegalho...

Estilo de pagina: Estilo padrio

Organizador Pagina Plano de fundo |Cabegalho Rodapé Bordas| Colunas

Cabegalho
& Ativar cabecalho;

& Mesmo conteldo esquerda/direita

’ Abre-se a Janela EStIlO de péglna. & Mesmo conteiddo na primeira pagina
Estilo padrdo. Clique sobre o Margem gsquerda: L.00am |-
~ . . Margem direita: 0,00em -
botdo Mais..., localizado na parte -
Espagamento: 0,50 ecm -
|nfer|or da Janela . [ Utilizar espagamento dinamico
Altura 0,10cm -

& Autoajustar altura
“
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Borda / Plano de fundeo

Bordas | Plano de fundo

Disposi¢do de linhas Linha
Padrao Estilc
© A janela Borda / Plano de CEoEC i

ir3a . e Definid L i
fundo surgird. Em Definido efinido pelo usuario

pelo usuario selecione as

bordas que deseja ajustar. No
nosso exemplo, sdo as bordas

superior e direita.

Estilo de sombra

A e AR

@ Agora selecione em Linha > Estilo - nenhum - .

Borda / Plano de funde

Bordas | Plano de fundo

Disposicdo de linhas Linha Espagc
Padrao Estilo A esq

COOEE  Owyws

Definido pelo usuario Tl _
Emdi

Emba
& si
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@ Desmarque a op¢do Sincronizar.

Borda / Plano de fundo

Bordas | Plano de fundo

Disposi¢do de linhas Linha Espago até o conteiido
Padrao Estilo A esquerda 0,05 cm
D= [ =G = * | Adireita (0,05em :
Definido pelo usuario L 5

+ S Emcima 0,05cm -
0,05 pt :

Embaixo 0,05 cm

Cor =
[ Sincronizar
I et :

Em Espaco até o contelido, ficaram desmarcados os campos A direita e Em cima.
Isso aconteceu porque anteriormente, selecionamos as margens superior e
direita. Se, naquele momento, fossem selecionadas as outras margens, agora
estariam também liberadas.

Clique em OK.

nha Espago até o conte(ido
Estilo A esquerda (0,05 cm
- nenhum - | Adireita [2,00cm :
bl Emcima [2,00cm
0,05 pt i

Embaixo 0,05 cm
Cor
- Preto =
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@ Para finalizar na janela Estilo de pagina: Estilo padrao clique em Aplicar.

Estilo de pagina: Estilo padrio

Organizador Pégina Plano de fundo| Cabegalho Rodapé Bordas Colunas Nota de rodapé

Cabegalho
& Ativar cabegalho
& Mesmo contelido esquerda/direita

& Mesmo contelido na primeira pagina

Margem esquerda: ‘0,00 an | C
Margem direita: ‘0,00 (S
Espagamento: ‘0, 50em |-
[J Utilizar espagamento dindmico

Altura: ‘0, 10em |-

& Autoajustar altura

gMais..z

| oK | Aplicar ‘l‘ Cancelar I Ajuda I Redefinir |
| E—

Pronto!

Seu documento agora esta de acordo com o item 5.3 da ABNT norma NBR 15287
de 2011.

REFERENCIAS:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS - ABNT. NBR 15287: informacao
e documentacdo / projeto de pesquisa / apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
Disponivel em: <http://www.abnt.org.br>.'

Marcos Oliveira da Silva — Entusiasta de software livre. Apreciador de sistemas

Linux e compartiihamento de conhecimento na rede. Graduando em Ciéncias

Contabeis pela Universidade Federal de Uberlandia - UFU. Trabalha com vendas e

manutengao de artigos de informatica.
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